
2025-26年度
「公民教育活動資助計劃」

網上申請系統
填寫申請表的注意事項
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To be captured from our website
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

申請須知

1. 填寫本申請表格前，請先細閱2025-26年度「公民教育活動資助計劃」的申
請指引（可於公民教育委員會網站下載）。

2. 申請機構可在政府電子表格網站填寫申請資料，並按指定格式及要求 上載所
需證明文件的電子檔案，包括但不限上載一份PDF格式已簽署及蓋印的申請
表「丁部-聲明」。申請團體如未有按時提供所需及清晰可見的證明文件，或
未有遞交已簽署的「聲明」，其申請將不獲考慮，而不作另行通知。

3. 擬定計劃的開支預算時，所有收入與支出必須以港幣為計算單位。

4. 申請機構須提供本申請表格要求的資料及附上相關的證明文件，以便評審申
請。如申請機構未能提供全部所需資料，有關申請將不獲考慮。

5. 申請機構遞交的所有資料（包括但不限於申請表格及相關的證明文件）概不
退還。

https://www.cpce.gov.hk/main/tc/cpscheme_detail.html
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2) 甲部 - 活動計劃概要
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4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

申請須知(續)

1. 如有需要，可以把未完成的申請表格儲存至電腦。

2. 申請一經遞交，申請團體不可修改已遞交之申請表的內容。

3. 申請團體如在政府電子表格網站上重覆遞交申請，秘書處會以截止日期前
最後收到的申請表為準，申請團體不得異議。
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情
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6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

a) 依香港法例註冊證書（如：公司條例，
社團條例，或其他條例的註冊證書）

b) 主席及幹事簽署的章程
- 註明成員不得攤分其利潤
- 團體一旦解散，成員亦不得攤分其利
潤或資產
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情
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6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

上載已簽署的章程副本

必須註明章程内所須内容
的段落及頁數
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8) 確認通知書

註冊證明及章程（範本）
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註冊證明及章程（範本）



12

1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明
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非牟利性質的非政府機構
章程 (範本)

1. 列明該機構為非牟利性質。範本例子：

2. 章程必須註明成員不得攤分其利潤。團體一旦解散，成員亦不得攤分其利潤或資
產。範本例子：

第X章解散
本會如需要解散時，須經會員代表大會議決，以出席會員人數三分之二的多
數贊成，宣佈解散，並呈報社團事務處註銷註冊。若本會解散時有盈餘任何
資產，概捐予本港慈善機關。

X. 若本會解散，會員不得分享本會之利潤或資產。

本會經任何途徑獲得之收入及資產，只可用於推廣本會章程所列之宗旨，不
可以股息、紅利、溢利或其他方式，將其收入或資產直接或間接給予本會會
員。

第X條性質
本會依據香港社團條例註冊，為非牟利團體，成員不得攤分本會利潤。
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7) 檢查及確認

8) 確認通知書

非牟利學校

• 根據《教育條例》註冊的學校須提供證明文件。
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7) 檢查及確認

8) 確認通知書

慈善團體

1. 根據《稅務條例》第88條獲豁免繳稅的慈善團體須提供證明文件。
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4) 丙部 –其他資料
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6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

揀選在香港舉行的活動，
及／或中國內地（下稱「內地」）交流活動的申請

1. 請選擇提交在香港及／或內地進行
活動計劃的申請

2. 可按照實際需要，揀選多於一個選
項（如：香港及内地交流）

如揀選在香港進行活動，請申
報為全港性舉行的活動，或是
地區性／跨區性的活動
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3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

揀選在內地進行活動計劃的申請

1. 如計劃在內地進行交流活動，請揀選(a)往內地考察；(b)內地訪港考察團。

2. 可按照實際需要，同時揀選兩個選項（如：雙向交流）。
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

申報事項

請團體務必申報
• 是否已就同一活動計劃獲得政府的其他資助，或
• 正在／將會就同一活動計劃向其他政府機構／計劃申請資助

• 如有，委員會將 不會考慮有關申請
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

• 必須確保所填金
額與活動預算表
格一致

• 整個活動計劃的
最低資助額為港
幣5萬元，最高資
助額為港幣30萬
元

• 港幣5萬元以下的
活動計劃申請概
不受理

填寫支出總額及總申請資助額
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3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

錯誤提示

1. 當團體填妥是頁申請表格後，揀選「繼續」時，如輸入的資料有錯誤或缺漏、欠缺上載指
定文件，系統會出現錯誤提示。請團體按「確定」，更正有關資料。
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3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

在香港舉行的活動詳情

• 如計劃總共有5個
活動，請在活動總
數填寫5，第一項
活動的活動序號填
1，第二項填2，以
此類推

• 如計劃只有一項活
動，則活動序號及
活動總數均填1

1 5



21

1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情
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5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

收支預算表

1. 必須使用委員會網站上的活動預算表格（Excel格式）填寫開支預算。
2. 申請團體可參考本申請指引附錄所列的資助準則。我們審批申請時會按其個別情

況，考慮批出所申請的全額或部分資助，又或完全不資助。

上載已填妥的活動預算
表格（Excel表格)
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

收支預算表

收支預算表（範本）

請於“活動預算支出”分頁，
填寫有關資料

1. 團體可因應需要自行加行，惟不應更改申請表格式和內容。

2. 所有使用非指定申請表格遞交的申請，將不獲處理。
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

收支預算表

收支預算表範本 (續)

此兩欄的金額，必須與申請表格的
相關金額一致
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

填寫收支預算表的注意事項

1. 請於填寫申請表前細閱計劃的申請指引。

2. 每個活動計劃的最低資助額為港幣5萬元，最高資助額則為港幣30萬元。港幣5萬
元以下的活動計劃申請概不受理。

3. 提交的活動計劃書必須詳列收支項目與預算，以及擬申請資助的詳細項目和金額。
如活動計劃由多項活動組成，申請團體可就其中個別活動提出資助申請。

4. 申請團體如需額外款項以應付超出資助上限的活動開支或不獲批的開支項目，可
自行投入內部資源及／或向非政府機構申請財政資助及／或向參加者收費。一般
而言，活動計劃可接受由非政府機構贊助和捐贈的現金或實物，但活動計劃書的
收支預算必須列明有關贊助及開支的詳情。

5. 委員會如認為獲資助團體使用核准撥款或其任何部分與訂明的用途不符，將保留
權利撤銷或削減對獲資助活動計劃的核准撥款。
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

內地交流活動詳情

• 如計劃總共有5個
活動，請在活動總
數填寫5，如第二
項為内地交流活動，
活動序號請填2，
以此類推

• 如計劃只舉辦一項
内地交流活動，則
活動序號及活動總
數均填1

2 5
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

內地交流活動詳情 (續)

• 所有活動包括交流活動的舉行
日期都必須介乎於2026年3月
至2027年2月之間
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2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

在這裡加入您的文字

• 內地交流活動，必須提供
內地接待機構表示願意安
排各項接待行程的意向書

• 意向書應清楚列明交流活
動的日期、時間、地點和
行程內容，並附有該接待
機構的蓋章及文件簽發日
期

• 提交證明內地接待機構的
性質和經驗的文件。如未
能在遞交申請時一併提交
上述意向書，相關活動計
劃書將不獲受理。

內地交流活動詳情 (續)
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

意向書 (範本)
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交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

參加交流活動的青年數目

• 內地交流活動的合資
格參加者年齡為12至
40歲，而25至40歲參
加者佔總合資格參加
人數（工作人員除外）
的比例則應不多於
30%

• 獲資助團體須確保未
滿18歲的參加者已獲
其家長╱合法監護人的
書面同意，才可出發
參與交流活動
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3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

隨團工作人員

1. 每10位合資格參加者配以1 位工作人員的資助名額，最多資助3位工作人員。

2. 而當中最少1位工作人員須在過去5年內曾帶領3個或以上的內地或海外交流／實習
活動。獲資助工作人員每次帶團應為期三日兩夜或以上，並須為獲資助團體聘用或
委任的人士。

3. 資助額會根據最終交流團的人數及逗留內地的日數以實報實銷的形式作出調整，剩
餘的撥款額不能用作補貼不獲資助工作人員於交流項目的開支。

4. 必須承諾在內地交流活動進行期間，確保參加者的安全，並為他們提供日常安排及
緊急支援，其中必須包括派出工作人員隨團以作即場支援。
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7) 檢查及確認

8) 確認通知書

行程及交通安排

1. 純觀光或遊覽性質的活動應只佔少數（一般不多於三分一活動時間）。

2. 團體在安排活動交通時，應積極考慮使用廣深港高速鐵路和港珠澳大橋。

3. 獲資助團體必須安排交流活動的所有參加者於香港的合適地點集合並在工
作人員陪同下出發；工作人員亦須在交流活動結束後陪同參加者返港。
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

內地交流活動詳情 (續)

• 在進行交流活動前為參加者舉辦主題包括但不限於介紹《基本法》的講座或
簡介會，讓參加者掌握更充分知識。

• 完成內地交流活動後，須在活動計劃完成後的兩個月內安排分享會
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

內地交流活動詳情 (續)

1. 民青局及委員會不會為獲資助活動計劃引致的索償、要求及法律責任承擔任何責任，
獲資助團體必須為所舉辦的活動向香港認可的保險公司購買項目保險（包括公眾責
任保險、第三者責任保險等），並為在內地進行的活動購買旅遊保險，後者須包括
疾病及意外醫療保障和國際支援服務。
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

內地交流活動詳情 (續)

填寫開支預算時，可參考申請指
引附錄的資助準則的資助項目
（内地交流活動），當中已詳列
因應不同交流地點，委員會資助
的每人每日資助額上限。
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

丁部 - 聲明
填寫申請團體負責人及活動計劃負責人資料

• 申請團體負責人及活動計劃
負責人不能為同一人

• 申請團體負責人須為獲該團
體授權或根據有關註冊條例
獲授權代表該團體的人，並
為獲資助活動計劃的監管人。
如團體為學校，則可由校長
擔任團體負責人
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

丁部 - 聲明 (上載聲明文件）

1. 鑑於政府電子表格平台不設電子簽名功能，申請團體須透過公民教育委員會官方網
站下載或列印聲明表格(附件：丁部-聲明)。

2. 填妥後，由團體負責人及活動計劃負責人簽署並蓋上團體印章，再掃描成PDF檔上
傳至系統。

3. 如未有按時提供所需及清晰可見的證明文件，或未有遞交已簽署的「聲明」，其申
請將不獲考慮，而不作另行通知。
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

丁部-聲明 (範本)
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

戊部 –遞交方式及遞交申請前的核對清單

1. 必須確保已提交或填妥頭三項資料及證明文件，包括：申請表，活動預算表格
(Excel)，申請團體註冊文件及有關證明文件

2. 如有申請内地交流活動或内地青年訪港活動，則必須提交意向書
3. 否則有關申請概不受理
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

檢查及確認

1. 確保其遞交的申請表格及相關文件均齊備無誤。若申請表格未為填妥，或申請團體
未能提交本指引及申請表格內訂明所需的全部文件和資料，有關申請一概不受理。

2. 所有使用非指定申請表格遞交的申請，將不獲處理。

1) 遞交申請前請
團體檢查所有
填寫的資料是
否正確

2) 需要時可按返
回修改
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

檢查及確認 (續)

1. 遞交前請檢查以下資料，需要時可按「返回」修改。

2. 申請一經遞交，申請團體不可修改已遞交之申請表的內容。申請團體有責任確保其
遞交的申請表格及相關文件(包括註冊證明文件、收支預算表、附有簽署及團體蓋章
之聲明)均齊備無誤。
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

• 申請一經遞交後，
系統會發出確認通
知書，請確保提供
的電郵地址正確無
誤。

• 必須設定及熟記密
碼，儲存資料及下
載已遞交的PDF表
格時均需使用！！

檢查及確認 (續)
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

1. 團體可以按「儲存」鍵儲存已填寫的數據到電腦或流動裝置中（以使用儲存功能），
並設定密碼來保護該檔案。儲存檔案的副檔名為.gfd.zip。

2. 請儲存該檔案於安全的位置並熟記密碼。密碼不獲補發。

檢查及確認 (續)
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

1. 申請一經遞交，申請團
體不可修改已遞交的申
請表内容。

2. 申請團體如因填錯資料
而重覆遞交申請，秘書
處會以截止日期前最後
收到的申請表為準，不
得異議。

檢查及確認 (續)
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

確認通知書

1. 成功遞交此表格後，你將可以下載一份「已遞交表格紀錄」檔案（PDF 格
式），當中包括遞交參考編號及你所填寫的資料。

2. 關閉視窗後將不能再次列印／下載已遞交之表格，秘書處不會補發有關表格
紀錄。請團體自行列印／下載已遞交之表格。

謹記必須下載/列印此檔案！！！
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

1. 遞交電子表格後，申請人會收到由GOVHK香港政府一站通發出「遞交電子表格確認
通知書」的電子郵件。

2. 如申請團體未收到確認通知電郵，請檢查電郵帳戶下的BULK或SPAM文件夾。否則
代表未能成功提交申請。

檢查及確認 (續)
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1) 申請須知

2) 甲部 - 活動計劃概要

3) 乙部 –活動計劃詳情

4) 丙部 –其他資料

5) 丁部 - 聲明

6) 戊部 –遞交方式及遞
交申請前的核對清單

7) 檢查及確認

8) 確認通知書

電子申請其他注意事項

1. 截止申請時間：2025年10月30日（星期四）下午五時正
（逾期遞交或以電郵或傳真方式遞交的申請概不受理）

2. 團體務必儘早提交申請，盡量避免在截止時間前一小時才匆忙提交
文件，以免出現因系統問題導致申請延誤的情況。檔案以秘書處收
到的時間為準，不得異議。

3. 確保遞交的申請表格及相關文件均齊備無誤。若申請表格未為填妥，
或申請團體未能提交本指引及申請表格內訂明所需的全部文件和資
料，有關申請一概不受理。

4. 在政府電子表格網站上重覆遞交的申請，秘書處會以截止日期前最
後收到的申請表為準，不得異議。
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查詢

如有任何查詢，
請致電2708 2455 / 2505 2995 
或電郵至 secretariat@cpce.gov.hk 

或瀏覽委員會網頁的資訊：
https://www.cpce.gov.hk/main/tc/cpscheme_detail.html

謝謝！

https://www.cpce.gov.hk/main/tc/cpscheme_detail.html

